[image: ]		вул. Ділова, 5, корпус 10-А, 
9-й поверх, 03680, м. Київ
Тел.:   044 490 5485
Факс: 044 490 5489 
info@aph.org.ua | www.aph.org.ua

	

Специфікація на надання 
послуг з кур’єрської розсилки інформаційних матеріалів по Україні

1. Інформація про організацію, що здійснює закупівлю

Міжнародний благодійний фонд «Альянс громадського здоров’я» (далі - Альянс) — провідна професійна організація, що у співпраці з ключовими громадськими організаціями, Міністерством охорони здоров‘я та іншими  урядовими органами веде боротьбу з епідеміями ВІЛ/СНІД і ТБ в Україні, керуючи профілактичними програмами та надаючи якісну технічну підтримку та фінансові ресурси організаціям на місцях. Усі ці зусилля спрямовані на досягнення в країні універсального доступу до комплексних послуг з ВІЛ/СНІД в Україні та ефективної відповіді на епідемію на рівні спільнот, базуючись на досягнутих результатах та передовому досвіді.
Місією Альянсу є зниження розповсюдження ВІЛ-інфекції та смертності від СНІД і зменшення негативного впливу епідемії шляхом підтримки громадської протидії епідемії ВІЛ/СНІД в Україні, а також шляхом поширення ефективних підходів до профілактики й лікування ВІЛ у Східній Європі та Центральній Азії.

2. Опис послуги

2.1. Очікувана тривалість надання послуги — з 01.06.2018 на три роки від дати підписання договору  (за один рік очікується проведення близько тридцяти розсилок). 

2.2. Послуга кур’єрської доставки інфоматеріалів включає наступні обов’язкові етапи:
· отримання заявки на виконання розсилки по Україні (типовий список із зазначенням місцезнаходження отримувачів, кількості та ваги матеріалів можна знайти у Додатку №3, Excel-файл «Цінова пропозиція та терміни виконання») 
· отримання матеріалів на складі Альянсу  (вул. Солом’янська, 3б), включаючи завантаження (середня вага однієї розсилки – 1500 – 5000 кг);
· сортування матеріалів згідно списку розсилки та пакування кожної посилки (за необхідності їх може бути декілька на кожну з організацій) – на території виконавця; 
· виготовлення пакування за необхідності.  Пакування може буде будь-яким (картон, плівка, тощо), що забезпечить належне зберігання та транспортування інфоматеріалів;
· друк та персоналізація адресного ярлика на кожну організацію;
· супровід кожного відправлення накладною (буде надана Альянсом);
· попереднє узгодження часу та умов доставки з представником організації-отримувача;
· доставка вантажів отримувачам згідно списку в узгоджені строки;
· розвантаження та занесення безпосередньо до приміщення отримувача;
· повернення усіх підписаних отримувачем накладних до Альянсу (вул.Ділова 5, корп. 10а, 9 поверх).

2.3. У 2017 році Альянс здійснив 100 розсилок загальною вартістю біля 566 тис. грн. Планується, що обсяг розсилок у 2018-2020 роках  буде на аналогічному рівні. Типовий приклад розсилки знаходиться в Додатку №3 (Excel-файл «Цінова пропозиція та терміни виконання»). 
Кількість та місцезнаходження отримувачів, а також кількість та вага матеріалів можуть змінюватися в залежності від сфери діяльності Альянсу.

2.4. Умови надання послуги:
По кожній розсилці Альянс надає:
· список розсилки із зазначенням кількості матеріалів та переліку організацій-отримувачів;
· матеріали для розсилки (книги, брошури, буклети), що упаковані в пачки (з друкарні)
· накладні для кожної організації

Проведення розсилки супроводжується наступними документами:
· Акт прийому-передачі матеріалів (оформлюється при передачі представником Альянсу матеріалів представнику кур’єрської компанії для виконання розсилки);
· Реєстр розсилки, завірений печаткою та підписом уповноваженого представника компанії, що надає кур’єрські послуги (включаючи назву отримувача, кількість примірників за кожною назвою, загальну вагу відправлення, вартість доставки);
· Накладна/довіреність від кожного отримувача, завірена підписом та печаткою, згідно із списком розсилки.

2.5. Умови оплати: пост-оплата протягом 20 робочих днів з дати підписання Акту приймання-передачі наданих послуг та виставлення рахунку, після отримання представником Альянсу усіх підписаних накладних, підписаного реєстру розсилки, акту виконаних робіт.

 Оплата за поставлені товари відбуватиметься виключно без ПДВ;

3. Організаційні вимоги до учасників конкурсу
3.1. Юридична особа або Фізична особа-підприємець за законодавством України, які перебувають на спрощеній системі оподаткування. Оплата за поставлені товари відбуватиметься виключно без ПДВ;
3.2. Наявність досвіду не менше 2-х років в сфері вантажоперевезень і послуг кур’єрської доставки, підтверджена документально;
3.3. Документально підтверджена наявність власного (або орендованого) автотранспорту з гідробортом, вантажопідйомністю до 5000 кг (так як об’єми продукції для розсилки великі, наявність гідроборту (гідроліфту) дозволяє виконати вантажно-розвантажувальні роботи більш швидше і якісніше). Авто має бути із  заднім завантаженням; такий автотранспорт необхідний для забору інфоматеріалів із складу Альянсу.
3.4. [bookmark: _GoBack]Наявність представництва у м. Києві та можливість доставки у віддалені населені пункти (наприклад: Кам’янське, Нікополь, Апостолово, Першотравенськ, Мелітополь, Рубіжне, Арциз), підтверджена документально (при роботі через посередників слід указати механізм співпраці з ними); 
3.5. Призначення постійного менеджера, який координує всі етапи надання послуг;

4. Ціна та тарифи

Єдиний тариф, що може бути скорегований впродовж дії договору, стосується тарифів за доставку, вказати процент вартості палива у ціні на ці послуги:

Вартість розсилки першого  кг. 
Вартість розсилки наступного  кг 
Доплата за відстань доставки, за 1км

При зміні ціни палива більш ніж на 5%, тарифи за доставку вантажу корегуються на %, який необхідно вказати у Додатку №2 (за основу береться базова ставка на дизпаливо на момент укладання договору і може використовуватися інформація з сайту http://vseazs.com/).

5. Ключові критерії оцінки пропозицій:
· Вартість надання послуг;
· Готовність до роботи на умовах післяплати протягом 20 робочих днів з дати підписання Акту приймання-передачі наданих послуг;

За результатами конкурсу буде відібрано дві компанії-постачальники послуг, причому одна з них буде основною, друга – допоміжною. Звернення до допоміжної компанії буде у випадках надмірної завантаженості основного постачальника послуг, технічної неможливості виконати конкретне завдання, організаційних та інших форс-мажорних проблем, що виникли в основного постачальника послуг, тощо. 



6. Зміст конкурсної пропозиції

Конкурсна пропозиція повинна складатися з:
1. Копії реєстраційних документів (свідоцтво про державну реєстрацію, свідоцтво платника податків, довідка статистики). 
2. Заповнені та підписані Додатки №1,2,3 до Специфікації.
3. Наявність представництва у м. Києві та можливість доставки у дрібні населені пункти на території України підтверджена документально (при роботі через посередників слід указати механізм співпраці з ними); 
4. Інформація щодо наявності та кількості власного (орендованого) автотранспорту з гідробортом, вантажопідйомністю до 5000 кг та задньою загрузкою (офіційний лист).
5. Перелік клієнтів з зазначенням контактів, рекомендаційні листи.


Додатки до даної Специфікації - Excel-файл:  
Додаток 1. Загальна інформація
Додаток 2. Тарифи на надання Послуг
Додаток 3. Цінова пропозиція та терміни виконання
























Блок затвердження Специфікації
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