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Специфікація на закупівлю послуг: зберігання та обробка архівних документів та електронних носіїв
1. Інформація про організацію, що здійснює закупівлю

МБФ «Альянс громадського здоров’я» (далі Альянс) - провідна професійна організація, що у співпраці з ключовими громадськими організаціями, Міністерством охорони здоров‘я та іншими урядовими органами веде боротьбу з низкою епідемій, у т.ч. ВІЛ/СНІД і ТБ в Україні, керує профілактичними програмами та надає якісну технічну підтримку та фінансові ресурси організаціям на місцях. Місією Альянсу є зниження розповсюдження інфекцій та смертності і зменшення негативного впливу епідемій шляхом підтримки громадської протидії ним в Україні, а також шляхом поширення ефективних підходів до профілактики й лікування у Східній Європі та Центральній Азії.
Як незалежна юридична особа, зареєстрована в Україні з 2003 року й після набуття управлінської самостійності з січня 2009, Альянс поділяє цінності та залишається членом глобального партнерства Альянсу громадського здоров’я (міжнародної благодійної організації, що поєднує 30 організацій з різних країн, з Секретаріатом у м. Хоув, Великобританія).
Основні програми, які наразі виконує Альянс:
· програма «Інвестиції у вплив на туберкульоз та ВІЛ»,що фінансується Глобальним фондом для боротьби зі СНІД, туберкульозом та малярією;
· програма «Залучення місцевих організацій до розвитку моніторингу та оцінки у сфері ВІЛ/СНІДу в Україні у рамках Надзвичайного плану Президента США для надання допомоги у зв’язку зі СНІД», що фінансується  у рамках проекту міжнародної технічної допомоги METIDA;
· інші.
Ця закупівля здійснюється у межах виконання всіх програм, у яких на сьогодні залучений Альянс.
2. Опис послуги

2.1. Термін дії Договору: очікувана тривалість співпраці — до 31.12.2018 року згідно Додатку 2. Договір може бути продовжено у випадку, якщо Альянс визнає це доцільним щодо цінової складової та якості наданого сервісу.
2.2. Послуга: безпечне зберігання та обробка архівних документів та електронних носіїв інформації (картриджів з магнітною стрічкою)  згідно переліку, наданому у  Додатку 2.
2.3. Загальний об’єм закупки. Умови закупки
Перелік необхідних послуг викладений у Додатку 2.
Альянс залишає за собою право збільшити або зменшити обсяг закупівлі у межах 20% від обсягу, вказаного у цій специфікації.

2.4. Умови оплати: оплата здійснюється на початку місяця за товари/послуги, надані протягом попереднього календарного місяця, впродовж 5 (п’яти) робочих днів після отримання оригіналу  рахунку.
3. Організаційні вимоги
3.1. Юридична особа або Фізична особа-підприємець за законодавством України, які перебувають на спрощеній системі оподаткування і не є платниками ПДВ;
3.2. Наявність досвіду роботи в сфері зберігання та обробки архівних документів та електронних носіїв (лист у довільній формі з переліком основних клієнтів за останні 2 роки);    
3.3. Наявність власних ресурсів, необхідних для виконання замовлень (лист у довільній формі з описом наявних ресурсів).
4. Ключові критерії оцінки конкурсних Заявок
4.1. Вартість надання послуги
[bookmark: _GoBack]4.3. Строки виконання запиту на надання документів тощо;
4.4. Умови оплати.
5. Зміст конкурсних Заявок
Учасники повинні включити таку інформацію до конкурсних Заявок (документи можуть бути відскановані та направлені електронною поштою):
1.Копія документів Заявника про державну реєстрацію згідно із законодавством України (витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, із зазначенням видів діяльності, що відповідають предмету цього конкурсу; витяг з реєстру платників податків)
2.Заповнені та підписані Додатки №1 та №2 до Специфікації, зазначивши вартість усіх товарів/послуг, вказаних у специфікації.
3.Інформація щодо досвіду роботи в сфері зберігання та обробки архівних документів та електронних носіїв від двох років (лист у довільній формі з переліком основних клієнтів за останні 2 роки).
4.Інформація щодо власних ресурсів, необхідних для виконання замовлень (лист у довільній формі з описом наявних ресурсів, у тому числі опис наявних спеціалізованих засобів для зберігання електронних носіїв інформації).


Додаток 1 до Специфікації на закупівлю послуг: зберігання та обробка архівних документів та електронних носіїв
Загальна інформація
Будь-ласка, заповніть таблицю нижче
	1.
	Повна назва компанії
	

	2.
	Юридична адреса компанії
	

	3.
	Фактична адреса компанії
	

	4.
	Керівник компанії: посада, ПІБ
	

	5.
	Контактний номер телефону керівника компанії
	

	6.
	Контактна особа з питань подання Заявки
	

	7.
	Номер мобільного телефону контактної особи
	

	8.
	E-mail контактної особи 
	




Дата: __________________ 2016 р.

			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням












Додаток 2  до Специфікації на закупівлю послуг:  зберігання та обробка архівних документів та електронних носіїв
Цінова пропозиція
	Найменування послуг
	Од. вим.
	Кільк.
	Варт. од., грн. без ПДВ
	Строк виконання, годин або роб. днів (вказати)

	Надання архівних та файлових коробів
	шт
	1
	
	

	Складання опису справ в коробах (каталогізація архіву)
	справа
	1
	
	

	Надання штрих коду на  папці
	Од
	1
	
	

	Реєстрація нових коробів у архіві
	справа/короб
	1
	
	

	Реєстрація нових картриджів з мегнітною стрічкою у архіві
	картридж
	1
	
	

	Пошук даних у архіві
	короб/папка
	1
	
	

	Пошук документів для сканування
	документ
	1
	
	

	Терміновий пошук документів в архіві
	документ
	1
	
	

	Тимчасове вилучення документів (справ) та картриджів із архівосховища
	справа/короб/картридж
	1
	
	

	Повернення документів в архівосховище
	справа/короб/картридж
	1
	
	

	Перевірка вмісту короба на відповідність опису
	справа/короб
	1
	
	

	Остаточне вилучення (вихід з договору)
	Справа/короб/картридж
	1
	
	

	Сканування документів однобічне
	один лист А4 формату
	1
	
	

	Електронна доставка документів (Е-mail)
	документ
	1
	
	

	Звичайна доставка
	короб/картридж
	1
	
	

	Термінова доставка
	короб/картридж
	1
	
	

	Експрес - доставка
	короб/картридж
	1
	
	

	Надання приміщення для роботи з документами
	година
	1
	
	





1. Умови оплати (зазначити згоду з вимогами п.2.4 специфікації або інше) ___________
2. Можливість надавати послуги без ПДВ (так/ні) _________

Дата: __________________ 2016 р.
			
[підпис]	[що виступає у якості]
Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	
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