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Специфікація на закупівлю послуг із забезпечення офісу наступною продукцією:
· паперово-гігієнічною продукцією,
· побутовою хімією,
· господарчими товарами,канцелярськими товарами,
· офісним папером,
· одноразовим посудом.


1. Інформація про організацію, яка здійснює закупівлю

МБФ «Альянс громадського здоров’я» (далі Альянс) - провідна професійна організація, що у співпраці з ключовими громадськими організаціями, Міністерством охорони здоров‘я та іншими урядовими органами веде боротьбу з низкою епідемій, у т.ч. ВІЛ/СНІД і ТБ в Україні, керує профілактичними програмами та надає якісну технічну підтримку та фінансові ресурси організаціям на місцях. Місією Альянсу є зниження розповсюдження інфекцій та смертності і зменшення негативного впливу епідемій шляхом підтримки громадської протидії ним в Україні, а також шляхом поширення ефективних підходів до профілактики й лікування у Східній Європі та Центральній Азії.
Як незалежна юридична особа, зареєстрована в Україні з 2003 року й після набуття управлінської самостійності з січня 2009, Альянс поділяє цінності та залишається членом глобального партнерства Альянсу громадського здоров’я (міжнародної благодійної організації, що поєднує 30 організацій з різних країн, з Секретаріатом у м. Хоув, Великобританія).


2.    Опис послуги

2.1.Термін дії Договору: 

Очікувана тривалість співпраці — рік від дати підписання договору. Договір може бути продовжено у випадку, якщо Альянс  визнає це доцільним щодо цінової складової та якості наданого сервісу.

2.2. Послуга: 

Забезпечення офісу:
1. За Лотом №1 - паперово-гігієнічною продукцією; 
2. За Лотом №2  - побутовою хімією та господарчими товарами; 
3. За Лотом №3 - офісним папером; 
4. За Лотом №4 - канцелярськими товарами;
5. За Лотом №5 – одноразовим посудом.

2.3. Загальний  обсяг закупівлі.  Умови  закупівлі:

Перелік забезпечення офісу паперово-гігієнічною продукцією, побутовою хімією, господарчими товарами, канцелярськими товарами, офісним папером та одноразовим посудом викладений у Додатку 2 до Специфікації  та розбитий на лоти. 

Прогнозований обсяг закупівель:

1. Лот 1,2,5 – 220 702 грн.
2. Лот 3 – 122 780 грн.
3. Лот 4 – 201 977 грн.

Альянс залишає за собою право збільшити або зменшити обсяг закупівлі у межах 20% від обсягу, вказаного у цій Специфікації.

Умови доставки: уся замовлена продукція має доставлятись переможцями тендеру виключно безпосередньо в офіс Альянсу (м.Київ, вул.Ділова,5, будівля 10-А, 9 поверх)


2.4. Умови оплати: 
Ціни повинні залишатися незмінними протягом щонайменше 3-х місяців. Оплата здійснюється на підставі рахунку протягом 10 робочих  днів з моменту отримання товару.


 3. Організаційні вимоги

· Юридична особа або Фізична особа-підприємець за законодавством України, які перебувають на спрощеній системі оподаткування;
· Наявність досвіду роботи в сфері постачання забезпечення офісу паперово-гігієнічною    продукцією, побутовою хімією, господарчими товарами, канцелярськими товарами, офісним папером;    
· Наявність власних ресурсів, необхідних для виконання замовлень.


  4. Вимоги щодо змісту комерційної пропозиції на придбання паперово-гігієнічної продукції, побутової хімії та господарчих товарів, офісного паперу, канцелярських товарів та одноразового посуду. 

  4.1. Кожен учасник має право надати цінову пропозицію або на всі 5 лотів, або на будь-які окремі з них (1 лот, 2 лоти, 3 лоти, 4 лоти).

   4.2. Комерційна  пропозиція повинна містити наступну інформацію: 
· Вартість товарів згідно специфікації (див. додатки до специфікації);
· Зразки товарів, включених до специфікації, які зазначені в коментарях (тільки для позицій, визначених у Додатку 2; зразки будуть повернуті після обрання переможця(ів) конкурсу);
· Строки доставки з моменту розміщення замовлення;


5. Ключові критерії оцінки конкурсних Заявок:

· Вiдповiдність комерційної пропозиції заявленим вимогам у специфікації;
· Вартість послуг;
· Умови доставки;
· Термін виконання замовлення; 
· Умови оплати (з урахуванням п. 2.4 Специфікації).


6. Зміст конкурсних Заявок

Учасники повинні включити таку інформації до конкурсних Заявок:

1. Копії реєстраційних документів учасника
2. Інформація щодо досвіду роботи в сфері постачання забезпечення офісу паперово-гігієнічною    продукцією, побутовою хімією, господарчими товарами, канцелярськими товарами, офісним папером (лист у довільній формі із переліком ключових клієнтів).
3. Інформація щодо власних ресурсів, необхідних для виконання замовлень (лист у довільній формі із описанням матеріально-технічної бази).
4. Заповнені та підписані Додатки №1 та №2 (відповідно обраних лотів) до Специфікації.

Додаток 1 до Специфікації на закупівлю послуг: 
забезпечення офісу 
паперово-гігієнічною продукцією, побутовою хімією, господарчими товарами, одноразовим посудом.


Загальна інформація


Будь-ласка, заповніть таблицю нижче



	1.
	Повна назва компанії
	

	2.
	Юридична адреса компанії
	

	3.
	Фактична адреса компанії
	

	4.
	Керівник компанії: посада, ПІБ
	

	5.
	Контактний номер телефону керівника компанії
	

	6.
	Контактна особа з питань подання Заявки
	

	7.
	Номер мобільного телефону контактної особи
	

	8.
	E-mail контактної особи 
	








Дата: ____________________ 2016 р.


			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	























Додаток 2 до Специфікації.  
Лот 1:  паперово-гігієнічна продукція
Цінова пропозиція

	№
	Найменування товару
	Параметри
	Кількість
	Орієнтовна кількість до замовлення протягом 1 місяця
	Вартість за 1 одиницю, грн. без ПДВ
	Необхідність надати зразок (1 шт.)*

	1
	Серветки білі, якісної категорії одношарові
	25*25 см
	1 пачка (50 од)
	120
	 
	

	2
	Серветки білі якісної категорії, двошарові
	25*25 см
	1 пачка
(400 од)
	15
	
	

	2
	Рушники паперові якісної категорії, двошарові, V складка
	22,5*22,5 см 2-ш целюлоза
граматура паперової основи не менше 20г на м2
	1 пачка (160 од)
	300
	 
	Так

	3
	Рушники паперові якісної категорії, двошарові, V складка
	22,5*22,5 см 2-ш целюлоза
граматура паперової основи не менше 20г на м2
	1 пачка (150)
	300
	 		
	Так

	4
	Туалетний папір, білий, якісної категорії аналогічної jumbo
	d=19 см*120 2-ш целюлоза, з перфорацією, граматура паперової основи не менше 16гр/м2
	1 рулон
	50
	 

	Так

	5
	 Серветки д/обличчя в коробці  
		
	22*22


	1 пачка
(80шт)
	1
	
	

	6
	 Промислові рушники, 26х27см 	
	800 відривів 2-шар. Граматура паперової основи, 18 грм/м2
	1 рулон
	3
	
	Так

	*Зразки будуть повернуті після обрання переможця конкурсу.	
Можливі заявки на інші антибактеріальні та санітарно-гігієнічні засоби  згідно окремого запиту
•	Бажано, щоб всі або максимальна кількість товарів була українського виробництва та / або українських ТМ
Будь-ласка, зазначте умови співпраці нижче:
1.	Вартість доставки замовлення (якщо є),__________________ грн.	 
2.	Швидкість доставки замовлення, _____________робочих днів з дати отримання замовлення;	 
3.	Умови оплати (з урахуванням п. 2.4. Специфікації):___________________	 
4.	Механізм перегляду цін після спливання 3-х місячного терміну співпраці___________________
[bookmark: _GoBack]5.          Можливість постачання безпосередньо в офіс замовника___________ТАК/НІ
6.	Можливість постачання товару без ПДВ______________ТАК/НІ


Дата: _____________________2016 р.

[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 		

Лот 2: побутова хімія, господарчі товари


	№
	 Найменування товару
	Параметри
	Кількість
	Орієнтовна кількість до замовлення протягом 1 місяця
	Вартість за 1 одиницю, грн. без ПДВ
	Необхідність надати зразок (1 шт.)*

	1

	Серветки кухонні, гідра
	18 cм х 20 см
	1 упаковка  ( 3 од)

	4
	
	

	2
	Серветки віскозні, якісної категорії аналогічної Фрекен Бок
	32х38 см
	1 упаковка  ( 5 од)
	7
	
	

	3
	Рукавички гумові
	Розмір середній
	1 шт
	4
	
	

	4
	Губки якісної категорії аналогічної Фрекен Бок, Симфонія профільовані
	8,3х6х5 см
	1 шт (5 од)
	12
	
	

	5
	Накладки  для унітазу паперові
	
	1 пачка (200 од)
	10
	 
	

	6
	Мішки д/сміт.35лх50шт 	
	35 л
500*600/8мкм	
	1 упаковка (100 од)
	70
	 
	Так

	7
	Пакети для сміття Екстра, надміцні
	120 л
 25мкрн 700*1100		
	1 упаковка (50 од)
	25
	 
	Так

	8
	Пакети для сміття Екстра, надміцні
	120 л
 30мкрн 700*1100
	1 упаковка (50 од)
	25
	
	

	9
	Засіб для миття посуду якісної категорії аналогічної FAIRY
	500мл
	1 бут.
	10
	 
	

	10
	Крем-мило рідке Українського  виробництва
	5 л
	1 бут.
	8
	 
	

	11
	Засіб для чищення поверхонь (порошок), аналогічний Gala
	500мл
	1 бут.
	3
	
	

	12
	Засіб для чищення вікон
	500мл
	1бут.
	5
	
	

	13
	Засіб для чищення унітазу якісної категорії аналогічної DOMESTOS, «Туалетне каченя»
	500мл
	1 бут.
	13
	 
	

	14
	Засіб для знищення вапна та іржі якісної категорії аналогічної «Сантри»
	450мл
	1бут.
	5
	
	

	15
	Засіб для прибирання якісної категорії аналогічної Mr. Proper
	500мл.
	1 бут.
	5
	
	

	16
	Засіб для прочищення труб якісної категорії аналогічної «Крот»
	500мл
	1 бут.
	5
	
	

	17
	Крем якісної категорії аналогічної «Евріка» універсальний
	500мл.
	1бут.
	6
	
	

	18
	Поліроль для меблів якісної категорії аналогічної PRONTO
	250мл
	1бут.
	5
	
	

	19
	Еко засіб для миття посуду
	500 мл./1 л./3 л.
	1 бут.
	1
	
	так

	20
	Еко засіб для миття підлоги
	500 мл./1 л./3 л.
	1 бут.
	1
	
	так


*Зразки будуть повернуті після обрання переможця конкурсу.
· Можливі заявки на інші антибактеріальні та санітарно-гігієнічні засоби  згідно окремого запиту
· Бажано, щоб всі або максимальна кількість товарів була українського виробництва та / або українських ТМ
Будь-ласка, зазначте умови співпраці нижче:
1.	Вартість доставки замовлення (якщо є),__________________ грн.	 
2.	Швидкість доставки замовлення, _____________робочих днів з дати отримання замовлення;	 
3.	Умови оплати (з урахуванням п. 2.4. Специфікації):___________________	 
4.	Механізм перегляду цін після спливання 3-х місячного терміну співпраці______
5.            Можливість постачання безпосередньо в офіс замовника___________ТАК/НІ
6.	Можливість постачання товару без ПДВ______________ТАК/НІ


Дата: _____________________2016 р.

[підпис]	[що виступає у якості]



























Лот 3: офісний папір
Цінова пропозиція


	№
	Найменування товару*
	Приблизна кількість замовлення на рік
	Вартість 1 одиниці, грн. без ПДВ

	1. 1
	Папір офісний, class В, 80 м/кв.м, A4, 500 листів
	1500
	

	2. 2
	Папір офісний, class А, 80 м/кв.м, A4, 500 листів
	1500
	

	3. 2
	Папір офісний, class В, 80 м/кв.м, A3, 500 листів
	30
	

	4. 2
	Папір офісний, class А, 80 м/кв.м, A3, 500 листів
	30
	


*Увага! Разом із комерційною пропозицією необхідно надати кілька аркушів паперу, що пропонується.

Загальна кількість паперу до закупівлі: 1500 пачок А4 та 30 пачок А3. Вибір між папером Standard та Premium буде зроблено на підставі порівняння якості та вартості товару.
Будь-ласка, зазначте умови співпраці нижче:

1.	Вартість доставки замовлення (якщо є),__________________ грн.	 
2.	Швидкість доставки замовлення, _____________робочих днів з дати отримання замовлення;	 
3.	Умови оплати (з урахуванням п. 2.4. Специфікації):___________________	 
4.	Механізм перегляду цін після спливання 3-х місячного терміну співпраці_________
5.          Можливість постачання безпосередньо в офіс замовника___________ТАК/НІ
6.	Можливість постачання товару без ПДВ______________ТАК/НІ

Дата: _____________________ 2016 р.

			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	






















Лот 4:  канцелярські товари

Цінова пропозиція 

	№п/п
	Найменування товару
	Артикул
	Кількість
	Вартість за одниницю, грн. Без ПДВ

	1. 
	Антистеплер BuroMax 4490 з фіксатором асорт.
	ВМ. 4490
	50
	

	2. 
	Батарейка Duracell 1.5В MN1500-LR6 AA 1шт
	MN1500-LR6
	100
	

	3. 
	Батарейка Duracell 1.5В MN2400-LR03 AAА 1шт
	MN2400-LR03
	50
	

	4. 
	Бейдж Axent 55х90мм горизонтальний кліп+булавка
	
	100
	

	5. 
	Блок папірців BuroMax 90х90мм 500арк білий некл
	ВМ.2215
	40
	

	6. 
	Блокнот А5 на спіралі 48 арк. клітинка картон/обкл.
	
	40
	

	7. 
	Блокнот А6 на спіралі
	
	100
	

	8. 
	Гумка MILAN 648
	ml. 648
	100
	

	9. 
	Диск CD-R 700MB/80min, 52X, Verbatim, Cake Box
	5240975
	300
	

	10. 
	Диск CD-RW, 700Mb, 8-12х, Verbatim Cake Box
	43480
	100
	

	11. 
	Диск DVD-R,4.7Gb,16х, Verbatim, Cake Box
	d.53390.024
	50
	

	12. 
	Діркопробивач 15 арк. пласт.
	Е40125
	40
	

	13. 
	Зажим д/паперу BuroMax 19мм 12шт ВМ.5305
	ВМ.5305
	100
	

	14. 
	Зажим д/паперу BuroMax 25мм 12шт BM.5304
	ВМ.5304
	100
	

	15. 
	Зажим д/паперу BuroMax 32мм 12шт BM.5303
	BM.5303
	40
	

	16. 
	Зажим д/паперу BuroMax 41мм 12шт BM.5302
	BM.5302
	40
	

	17. 
	Зажим д/паперу BuroMax 51 мм, 12 шт ВМ.5301
	ВМ.5301
	40
	

	18. 
	Закладка пласт. 45*12мм набір 200 шт. неон, шт.
	ВМ.2307-98
	250
	

	19. 
	Запасні серветки для TFT монітора BuroMax 100шт
	ВМ.0801-01
	40
	

	20. 
	Зошит А5 на пруж. 80 арк. клітка, асорт, шт.
	ВМ.2419
	40
	

	21. 
	Калькулятор Brilliant BS-312, шт.
	BS-312
	40
	

	22. 
	Калькулятор Brilliant BS-888М, шт.
	BS-888М
	100
	

	23. 
	Клей олівець Donau 15гр
	
	50
	

	24. 
	Клейка стрічка Axent 12ммх10м 40 мкм прозора
	
	30
	

	25. 
	Книга обліку А4 96арк клітка картон, шт.
	ВМ.2400-38
	30
	

	26. 
	Кнопки-цвяхи Axent кольорові 30шт в картоні 4203
	
	30
	

	27. 
	Конверт Airpoc №18 265х360мм самокл. з повітряною вставкою
	
	150
	

	28. 
	Конверт для CD дисків, папір
	
	1000
	

	29. 
	Конверт DL 110х220мм білий самоклеючий
	
	1000
	

	30. 
	Конверт С4 229х324мм білий самоклеючий
	
	1200
	

	31. 
	Конверт С4 229х324мм самоклеючий з розширенням
	
	200
	

	32. 
	Конверт С5 162х229мм білий самоклеючий
	
	1500
	

	33. 
	Конверт С6 114х162мм білий самоклеючий
	
	450
	

	34. 
	Коректор стрічковий BuroMax 5ммх10м
	BM. 1085
	100
	

	35. 
	Корегуючий олівець Delta 8мл металевий кінчик 7012
	
	50
	

	36. 
	Коректор з пензликом
	ВМ.1002
	50
	

	37. 
	Маркер д/CD-дисков чорний
	ВМ.8701-01
	50
	

	38. 
	Набір текст маркерів BuroMax, асорті, од.
	BM. 8901-94
	160
	

	39. 
	Ніж BuroMax з лезом 9мм мет-пласт корп. BM.4602
	BM.4602
	40
	

	40. 
	Ножиці BuroMax 17.5см комфорт ВМ.4504
	ВМ.4504
	40
	

	41. 
	Обкладинки д/зшив  D&Art А4 250г/м2 100шт картон під кожу, асорті
	
	15
	

	42. 
	Обкладинки д/зшив D&Art А4 прозорі 150мк 100шт
	
	15
	

	43. 
	Олівець простий HB резинкою
	
	200
	

	44. 
	Пакувальна стрічка Delta 48ммх100ярд прозора
	
	100
	

	45. 
	Папірці д/нотат BuroMax 38х51мм 3х100арк пастель
	ВМ.2319-99
	100
	

	46. 
	Папірці д/нотат BuroMax 76х102мм 100арк пастель
	ВМ.2313-99
	50
	

	47. 
	Папірці д/нотат BuroMax 76х76мм 100арк неон асорті
	ВМ.2312-98
	60
	

	48. 
	Папка на резинках А4 BuroMax двокольорова пласт асорт
	BM. 3910
	65
	

	49. 
	Папка на резинках А4 BuroMax пласт асорт
	BM. 3913
	150
	

	50. 
	Папка-кутик А4 BuroMax 180 мкм асорт.
	BM. 3850
	250
	

	51. 
	Папка-конверт на кнопці А4 непрозора кольор.
	ВМ.3925
	200
	

	52. 
	Прозорі файли BuroMax А4+ 100шт 40мкм глянц
	ВМ.3805
	300
	

	53. 
	Реєстратор Buromax Elite А4 5см двостор PP (асорті)
	ВМ.3002
	150
	

	54. 
	Реєістратор Buromax Elite А4 7см двостор PP, асорті
	ВМ.3001
	300
	

	55. 
	Розділювач Donau 235х105мм 100шт картон райдуга
	
	15
	

	56. 
	Ручка Axent Prime 0.5мм масляна з грипом кульк, асорті.
	
	65
	

	57. 
	Ручка BuroMax 0.7мм автом з грипом синя кульк.
	BM. 8226
	252
	

	58. 
	Ручка BuroMax 0.7мм автом з грипом синя кульк. корпус неон
	BM. 8225
	280
	

	59. 
	Ручка BuroMax Note 0.7мм автом. з грипом гель, асорті
	BM. 8341
	100
	

	60. 
	Ручка Flair Big Writer з грипом кульк, асорті
	
	100
	

	61. 
	Скоби для степлера BuroMax №24/6 1000шт
	BM. 4402
	60
	

	62. 
	Скріпки BuroMax 28мм круглі кольорові 100шт в картоні
	ВМ. 5015
	60
	

	63. 
	Скріпки BuroMax 28мм круглі нікель 100шт в картоні
	ВМ. 5005
	30
	

	64. 
	Точилка без/конт. клиноподібна KUM пласт., шт.
	KUM.100К
	60
	

	65. 
	Файл з швидкозш Economix А4, асорті
	E31509
	100
	

	66. 
	Чистячі серветки д/TFT-монітора BuroMax 100шт
	ВМ.0800
	40
	



Будь-ласка, зазначте умови співпраці нижче:
1.	Вартість доставки замовлення (якщо є),__________________ грн.	 
2.	Швидкість доставки замовлення, _____________робочих днів з дати отримання замовлення;	 
3.	Умови оплати (з урахуванням п. 2.4. Специфікації):___________________	 
4.	Механізм перегляду цін після спливання 3-х місячного терміну співпраці______
5.            Можливість постачання безпосередньо в офіс замовника___________ТАК/НІ
6.	Можливість постачання товару без ПДВ______________ТАК/НІ



Дата: _____________________ 2016р
			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	


















Лот 5: одноразовий посуд


	№п/п
	Найменування товару
	Кількість
	Орієнтовна кількість до замовлення протягом 1 місяця
	Вартість  одиниці, грн.. без ПДВ

	1
	Тарілки d-20,5, білі, б/д СТ
	100шт
	10 упаковок
	

	2
	Тарілки d-16,5, білі, дес
	100шт
	10 упаковок
	

	3
	Стакани РР 180мл, прозорі А
	100шт
	20 упаковок
	

	4
	Ложки кавові 13см, білі А
	100шт
	15 упаковок
	

	5
	Ложки кавові 13см, білі У
	100шт
	
	

	6
	Виделка 17см білі А
	100шт
	15 упаковок
	

	7
	Мішалки для кави 13см білі пластмасові А
	1000шт
	5 упаковок
	

	8
	Зубочистки односторонні в стаканчику К
	500шт
	8 коробочок
	



Будь-ласка, зазначте умови співпраці нижче

1.	Вартість доставки замовлення (якщо є),__________________ грн.	 
2.	Швидкість доставки замовлення, _____________робочих днів з дати отримання замовлення;	 
3.	Умови оплати (з урахуванням п. 2.4. Специфікації):___________________	 
4.	Механізм перегляду цін після спливання 3-х місячного терміну співпраці__________
5.          Можливість постачання безпосередньо в офіс замовника___________ТАК/НІ
5.	Можливість постачання товару без ПДВ______________ТАК/НІ

Дата: _____________________ 2016р
			

[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	
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