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З метою організації бухгалтерського обліку, забезпечення повноти і достовірності відображення інформації при здійсненні господарських операцій і використанні коштів та матеріальних цінностей, що надходять в якості цільової благодійної допомоги та/або закуплені за кошти субгранту, і призначені виключно для надання послуг клієнтам проекту, бухгалтер організації виконує наступні обов’язки:
· Забезпечує організацію і ведення бухгалтерського обліку на єдиних методологічних засадах, встановлених Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та іншими нормативними актами, з урахуванням особливостей діяльності організації та затвердженої облікової політики.
· Самостійно і в повному обсязі веде облік необоротних активів, запасів, коштів, розрахунків, доходів та витрат за прийнятою в організації формою бухгалтерського обліку з додержанням технології оброблення даних.
· Приймає участь у підготовці проекту конкурсної заявки, складанні бюджету проекту, організації кадрового діловодства і веденні відповідної кадрової документації. 
· Забезпечує повне та достовірне відображення інформації, що міститься у прийнятих до обліку первинних документах, на рахунках бухгалтерського обліку і в реєстрах операцій.
· За погодженням з керівником організації готує і подає до банківської установи документи для перерахування коштів згідно з визначеними податками й платежами, а також для розрахунків з контрагентами відповідно до договірних зобов'язань.
· Бере участь у проведенні інвентаризації активів і зобов'язань, оформленні матеріалів, пов'язаних з нестачею та відшкодуванням втрат від нестачі.
· Готує дані для включення їх до фінансової звітності, здійснює складання окремих її форм, а також форм іншої періодичної звітності, яка грунтується на даних бухгалтерського обліку і надається до відповідних державних органів і установ.
· Забезпечує підготовку оброблених документів, реєстрів і звітності для зберігання їх протягом установленого терміну.
· Бере участь у підготовці пропозицій щодо:
· - внесення змін до обраної облікової політики, удосконалення внутрішньогосподарського (управлінського) обліку та правил документообігу;
· - внесення змін до бюджету проекту і узгодження їх з Донором коштів. 
· Постійно знайомиться та вивчає нові нормативно-методичні ти довідкові документи з питань організації та ведення бухгалтерського обліку та вносить пропозиції щодо їх впровадження в організації, знайомиться з методичною документацією та  рекомендаціями щодо ведення бухгалтерського обліку, наданими з боку Альянсу.
· Виконує інші види робіт за дорученням керівника організації.
· Забезпечує  планування та підготовку відповідної звітності за проектом.
· Забезпечує комунікацію із зовнішніми аудиторами, фахівцями Альянсу чи іншими представниками, уповноваженими ГФ здійснювати контроль діяльності організації.
У своїй роботі бухгалтер керується Законом України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», іншими державними нормативними актами, а також Інструкціями, наданими Альянсом.

