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Специфікація на надання послуг з  
 з кур’єрської доставки інформаційних матеріалів

1. Інформація про організацію, що здійснює закупівлю

МБФ «Альянс громадського здоров’я» (далі Альянс) - провідна професійна організація, що у співпраці з ключовими громадськими організаціями, Міністерством охорони здоров‘я та іншими урядовими органами веде боротьбу з низкою епідемій, у т.ч. ВІЛ/СНІД і ТБ в Україні, керує профілактичними програмами та надає якісну технічну підтримку та фінансові ресурси організаціям на місцях. Місією Альянсу є зниження розповсюдження інфекцій та смертності і зменшення негативного впливу епідемій шляхом підтримки громадської протидії ним в Україні, а також шляхом поширення ефективних підходів до профілактики й лікування у Східній Європі та Центральній Азії.
Як незалежна юридична особа, зареєстрована в Україні з 2003 року й після набуття управлінської самостійності з січня 2009, Альянс поділяє цінності та залишається членом глобального партнерства Альянсу громадського здоров’я (міжнародної благодійної організації, що поєднує 30 організацій з різних країн, з Секретаріатом у м. Хоув, Великобританія).
Основні програми, які наразі виконує Альянс:
· програма «Інвестиції у вплив на туберкульоз та ВІЛ»,що фінансується Глобальним фондом для боротьби зі СНІД, туберкульозом та малярією;
· програма «Залучення місцевих організацій до розвитку моніторингу та оцінки у сфері ВІЛ/СНІДу в Україні у рамках Надзвичайного плану Президента США для надання допомоги у зв’язку зі СНІД», що фінансується  у рамках проекту міжнародної технічної допомоги METIDA;
· інші.

2. Опис послуги

2.1. Очікувана тривалість надання послуги — два роки від дати підписання договору (за цей час очікується проведення близько шестидесяти розсилок). Договір може бути продовжено у випадку, якщо Альянс Україна визнає це доцільним щодо цінової складової та якості наданого сервісу.
2.2. Послуга кур’єрської доставки інформаційних матеріалів включає наступні обов’язкові етапи:
· отримання заявки на виконання розсилки;
· отримання матеріалів на складі Альянсу Україна, включаючи завантаження (середня вага однієї розсилки – 1500 – 5000 кг);
· сортування матеріалів згідно списку розсилки та пакування кожної посилки (за необхідності їх може бути декілька на кожну з організацій) – на території виконавця; 
· виготовлення пакування за необхідності.  Пакування може буде будь-яким (картон, плівка, тощо), що забезпечить належне зберігання та транспортування інформаційних матеріалів;
· друк та персоналізація адресного ярлика на кожну організацію;
· супровід кожного відправлення накладною (буде надана Альянсом Україна);
· попереднє узгодження часу та умов доставки з представником організації-отримувача;
· доставка вантажів отримувачам згідно списку розсилки (типовий список із зазначенням місцезнаходження отримувачів, кількості та ваги матеріалів можна знайти у Додатку №4.1, Excel-файл «Цінова пропозиція та терміни виконання») в узгоджені строки;
· розвантаження та занесення безпосередньо до приміщення отримувача;
· повернення усіх підписаних отримувачем накладних до Альянсу Україна.

2.3. У 2015 році Альянс Україна здійснив 36 розсилок загальною вартістю біля 300 тис. грн. Планується, що обсяг розсилок у 2016-2017 роках  році буде на аналогічному рівні, а також планується здійснити такий саме рівень   розсилок і у 2017-2018 роках. Типовий приклад розсилки знаходиться в Додатку №4.1 (Excel-файл «Цінова пропозиція та терміни виконання»). Кількість та місцезнаходження отримувачів, а також кількість та вага матеріалів можуть змінюватися в залежності від сфери діяльності Альянсу.
2.4. Умови надання послуги та оплати:

По кожній розсилці Альянс Україна надає:
· список розсилки із зазначенням кількості матеріалів та переліку організацій-отримувачів;
· матеріали для розсилки (книги, брошури, буклети), що упаковані в пачки (з друкарні)
· накладні для кожної організації

Проведення розсилки супроводжується наступними документами:
· Договір про співпрацю із додатками;
· Акт прийому-передачі матеріалів (оформлюється при передачі представником Альянсу матеріалів представнику кур’єрської компанії для виконання розсилки);
· Реєстр розсилки, завірений печаткою та підписом уповноваженого представника компанії, що надає кур’єрські послуги (включаючи назву отримувача, кількість примірників за кожною назвою, загальну вагу відправлення, вартість доставки);
· Накладна/довіреність від кожного отримувача, завірена підписом та печаткою, згідно із списком розсилки.
· Акт виконаних робіт. 

Умови оплати: пост-оплата протягом 20 робочих днів з дати підписання Акту приймання-передачі наданих послуг та виставлення рахунку, після отримання представником Альянсу усіх підписаних накладних, підписаного реєстру розсилки, акту виконаних робіт (відповідно до проекту Договору, який є частиною тендерної документації).

Зверніть увагу! У відповідності до положень п. 26 підрозділу 2, розділу ХХ Податкового кодексу України: звільняються від оподаткування податком на додану вартість операції з постачання на митній території України товарів (крім підакцизних) та надання послуг, якщо такі товари/послуги оплачуються за рахунок грантів (субгрантів), наданих відповідно до програм Глобального фонду для боротьби із СНІДом, туберкульозом та малярією в Україні, що виконуються відповідно до закону. Порядок здійснення таких операцій визначається Кабінетом Міністрів України.

3. Організаційні вимоги до учасників конкурсу
3.1. Суб’єкт підприємницької діяльності за законодавством України (юридична або фізична особа).
3.2. Наявність досвіду не менше 2-х років в сфері вантажоперевезень і послуг кур’єрської доставки, підтверджена документально.
3.3. Наявність можливості надання послуги згідно п.2.2 Специфікації в повному обсягу. 
3.4. Документально підтверджена наявність власного автотранспорту з гідробортом, вантажопідйомністю до 5000 кг. 
3.5. Наявність представництва у м. Києві, представництв у містах та селищах обласного та районного значення, а також можливість доставки у дрібні населені пункти на території України, підтверджена документально.
3.6. Швидкість зворотного зв’язку та розроблений механізм співпраці, призначення постійного менеджера, який координує всі етапи надання послуг.
3.7. Готовність до роботи на умовах післяплати. 
3.8. Умови надання корпоративних знижок. 
3.9. Бажаною є можливість доставки у всі населені пункти без використання компаній-посередників (при роботі через посередників слід указати механізм співпраці з ними). 

4. Ключові критерії оцінки тендерних пропозицій
Тендерна пропозиція (разом з додатками до неї) має відповідати наступним критеріям:
· відповідність тендерній документації;
· вартість надання послуги відповідно п.2.2 Специфікації;
· терміни виконання розсилки
· надання послуг власними силами, з мінімальним залученням посередників

За результатами конкурсу буде відібрано дві компанії-постачальники послуг, причому одна з них буде основною, друга – допоміжною. Звернення до допоміжної компанії буде у випадках надмірної завантаженості основного постачальника послуг, технічної неможливості виконати конкретне завдання, організаційних та інших форс-мажорних проблем, що виникли в основного постачальника послуг, тощо. 

5. Зміст конкурсної пропозиції (обов’язковий перелік документів)
1. Копії реєстраційних документів.
2. Підтвердження можливості надання послуги згідно п.2.2 Специфікації в повному обсягу (офіційний лист).
3. [bookmark: _GoBack]Підтвердження наявність представництва у м. Києві, представництв у містах та селищах обласного та районного значення (окремо виділити власні  та партнерські  представництва), а також можливість доставки у дрібні населені пункти на території України (офіційний лист).
4. Інформація щодо наявності та кількості власного автотранспорту з гідробортом, вантажопідйомністю до 5000 кг (офіційний лист).
5. Інформація щодо фактичного вантажообігу компанії за 2013-2014 роки (офіційний лист).
6. Підтвердження наявності відповідного досвіду в сфері послуг кур’єрської доставки (перелік клієнтів з зазначенням контактів, рекомендаційні листи – не менше 3-х).
7. Заповнені та підписані Додатки №1-4 до Специфікації.




Додаток 1 до Специфікації на надання Послуг з кур’єрської доставки інформаційних матеріалів. 

Будь-ласка, заповніть та підпишіть цю форму на знак підтвердження вашої згоди із наведеними нижче умовами.

Кому: МБФ "Альянс громадського здоров’я"

Пані та/або панове!
Після розгляду конкурсної документації, отримання якої цим підтверджується, ми, що підписалися нижче, пропонуємо надавати послуги кур’єрської доставки інформаційних матеріалів  відповідно до зазначеної конкурсної документації за цінами, що визначені у документі, що додається, та що є частиною цієї Заявки.
У разі прийняття нашої Заявки ми зобов'язуємося надавати послуги відповідно до умов та вимог, визначених у проекті Договору (що є частиною конкурсної документації).
У разі прийняття нашої Заявки ми зобов’язуємося надати гарантії виконання у формі, у розмірі та в межах часових рамок, визначених у конкурсній документації.
Ми гарантуємо, що ця Заявка залишатиметься в силі протягом Строку дії Заявки, зазначеного у конкурсному оголошенні, та гарантуємо, що ми нестимемо зобов'язання за нею і вона може бути прийнята у будь-який момент до завершення Строку дії Заявки.
До моменту підготовки та підписання Договору ця Заявка, разом із вашим письмовим підтвердженням прийняття такої Заявки та повідомленням про виграш у конкурсі, становить Договір між нашими сторонами, що має обов'язковий характер.
Ми розуміємо, що ваша організація не зобов'язана приймати Заявку із найнижчою заявленою ціною або будь-яку іншу Заявку, яка може бути вами отримана.
 
Ми засвідчуємо/підтверджуємо, що маємо належні права для укладання Договору.

Дата: ________________ 2016 р.

			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням.

Додаток 2 до Специфікації на надання Послуг з кур’єрської доставки інформаційних матеріалів

Загальна інформація


Будь-ласка, заповніть таблицю нижче



	1.
	Повна назва компанії
	

	2.
	Юридична адреса компанії
	

	3.
	Фактична адреса компанії
	

	4.
	Керівник компанії: посада, ПІБ
	

	5.
	Контактний номер телефону керівника компанії
	

	6.
	Контактна особа з питань подання Заявки
	

	7.
	Номер мобільного телефону контактної особи
	

	8.
	E-mail контактної особи
	






Дата: ________________ 2016 р.


			
[підпис]	[що виступає у якості]

Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	



Додаток 3 до Специфікації на надання Послуг з кур’єрської розсилки інформаційних матеріалів


Будь-ласка, заповніть наведену нижче таблицю на підтвердження виконання вимог Специфікації.

	№
	Критерії Специфікації
	Підтвердження відповідності або декларація невідповідності, коментарі

	1. 
	Можливість надання послуги згідно п.2.2 Специфікації в повному обсягу.
	

	2. 
	Наявність представництва у м. Києві, представництв у містах та селищах обласного та районного значення, а також можливість доставки у дрібні населені пункти на території України
	

	3. 
	Наявність досвіду не менше 2-х років в сфері послуг кур’єрської доставки
	

	4. 
	Фактичний вантажообіг компанії за 2014-2015 роки
	

	5. 
	Призначення постійного менеджера, який координує всі етапи надання послуг
	

	6. 
	Надання корпоративної знижки
	

	7. 
	Згода на роботу на умовах післяплати згідно п.2.4
	

	8. 
	Термін фіксації ціни (зазначте період)
	

	9. 
	Згода компанії у разі визначення її переможцем конкурсу укласти договір на поставку за формою і змістом проекту договору, включеного до складу конкурсної документації, з урахуванням вимог даної специфікації.
	

	10. 
	Можливість надання послуги без ПДВ (Так / Ні)
	



Дата: ________________ 2015 р.
			
[підпис]	[що виступає у якості]
Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 

Додаток 4 до Специфікації на надання Послуг з кур’єрської розсилки інформаційних матеріалів 

1. Цінова пропозиція та терміни виконання (Додаток 4.1, Excel-файл «Цінова пропозиція та терміни виконання» )
Будь-ласка, зазначте у відповідних клітинах вартість та термін надання послуги згідно п.2.2 Специфікації по кожному напрямку. Прийміть до уваги, що зазначена Вами вартість має включати вартість всіх окремих етапів згідно п.2.2, а також будь-які супутні видатки, платежі та податки. Роздрукуйте файл та додайте до пакету тендерних документів.
Зазначте загальну вартість виконання розсилки відповідно до розрахунку у файлі:
______________ грн. без ПДВ
Зазначте загальний час виконання розсилки відповідно до даних у файлі:
______________ календарних днів.


2. Умови фіксації ціни та механізм перегляду
Будь-ласка, зазначте умови та період фіксації ціни. Також, якщо це необхідно, опишіть механізм та чинники перегляду ціни (наприклад, паливо, інфляція, т.п.).
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________

3. Умови надання корпоративних знижок
Будь-ласка, зазначте розмір та умови надання корпоративних знижок. 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________


Дата: ________________ 20... р.

			
[підпис]	[що виступає у якості]
Що має належні повноваження на підписання Заявки від імені та за дорученням 	
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